
 

 

 

 

 

 

 

ПЛАН 

внутреннего контроля  

на 2023-2024 уч.г. 
 

Цель: оптимизация и координации работы ДОУ, обеспечение качества образовательного процес-
са. 

Задачи: 
1.   Создание обстановки заинтересованности, доверия и совместного творчества. 
2.   Выполнение сотрудниками законодательства с сфере образования, а также локальных норма-

тивно-правовых актов ДОУ. 
3. Обеспечение единства образовательной деятельности педагогов ДОУ. 

4.   Внедрение новых, передовых, индивидуальных методов и приемов работы в практику деятель-
ности ДОУ. 

5.   Совершенствование системы контроля за состоянием и ведением дошкольной документации. 

Формы контроля: 
 Фронтальный 

 Административный 

 Самоанализ 

 Оперативный 

 Тематический 

 Персональный 

 Взаимоконтроль 

 Срезовый 

Предполагаемый результат: 
Выявление отклонений в деятельности ДОУ и принятие управленческих решений, направленных 

на устранение недостатков, для дальнейшего развития ДОУ. 

 



 

 

РАЗДЕЛ 1. Изучение состояния педагогического процесса 

1.1.  Виды и методы контроля, целевые и содержательные установки 

CЕНТЯБРЬ 

Вид  
контроля  

Вопросы контроля Объект  
контроля 

Методы  
контроля 

Цель контроля Ответственный 

Оперативный  Переход на осенне-зимний 
режим работы (выполнение 

режима дня, соблюдение 
инструкции по охране жизни 

и здоровья детей) 

Все группы Анализ  
соответствия 

Повышение качества обра-
зовательного процесса 

 

 

 

Изучение состояния 

дел по организации питания 
детей 

Заведующая  
Ст. воспитатель 

Организация питания 

в группах 

Все группы 

Тематический Готовность групп к новому 
учебному году 

Все группы Фронтальное изу-
чение 

Соблюдение требований к 
ведению документации и 

организации РППС 

Заведующая  
Ст. воспитатель 

 

Проверка  
документации 

 

Контроль за содержанием 
групповой документации 

Все группы Визуальный 

контроль 

Соблюдение требований к 
ведению документации, 
определение качества 

составления, соответствие 
годовым задачам 

 

Заведующая  
Ст. воспитатель 

 

 

Контроль за ведением доку-
ментации специалистов 

Педагоги-

специалисты 

Тестирование  Тестирование для проведения 
квалификационного испыта-
ния в письменной форме на 

высшую категорию 

Сибгатулина Г.М. 
 

Тестирование  Аттестация педагогов Ст. воспитатель 

Анкетирование  «Актуальность духовно - 
нравственного воспитания» 

Все педагоги  Анкетирование  Получение социологиче-
ской информации  

Ст. воспитатель 

ОКТЯБРЬ 

Вид  
контроля  

Вопросы контроля Объект  
контроля 

Методы  
контроля 

Цель контроля Ответственный 

Оперативный  Подготовка, проведение, эф-
фективность 

утренней гимнастики 

Все группы Анализ  
соответствия 

Повышение качества 
образовательного 

процесса 

Заведующая  
Ст. воспитатель 

Организация осенних утрен-
ников 

Все группы 

Проверка  
документации 

 

Календарные планы 

Документация 

кружковой работы 

Все педагоги Визуальный 

контроль 

Определение качества 
составления, соответ-
ствие годовым зада-

чам, учет единых 
требований 

Заведующая  
Ст. воспитатель 

Персональный  Портфолио, материалы по 
самообразованию, карты ре-

зультативности 

Аттестующиеся педа-
гоги 

Индивидуальные 
беседы, экспертиза 

документации 

Качественная подго-
товка к аттестации 

Ст. воспитатель 

Тестирование Диагностика уровня знаний 
педагогами Федеральной обра-

зовательной программы до-
школьного образования 

Все педагоги Тест Способствовать по-
вышению теоретиче-
ской подготовленно-

сти педагогов 

Заведующая 

 

Срезовый Диагностика по формирова-
нию здорового образа жизни у 
детей дошкольного возраста 

Старшие,  
подготовительная 

группы 

Наблюдение, со-
ставление аналити-

ческих карт 

Определение качества 
знаний 

Заведующая  
Ст. воспитатель 

 

НОЯБРЬ 

Вид  
контроля  

Вопросы контроля Объект  
контроля 

Методы кон-
троля 

Цель контроля Ответственный 

Оперативный  Сформированность у детей 
навыков самообслуживания 

Средние- подготови-
тельная 

Анализ  
соответствия 

Повышение качества обра-
зовательного процесса 

Заведующая  
Ст. воспитатель 

Персональный  Организация досугов и 
развлечений в соответствии 

с планом 

Специалисты ДОУ Анализ работы 

Проверка  
документации 

 

Контроль за ведением груп-
повой 

документации 

Все педагоги Визуальный 

контроль 

Определение качества со-
ставления, соответствие 

годовым задачам, учет еди-
ных требований 

Заведующая  
Ст. воспитатель 

 

Срезовый Развитие 

познавательных 

процессов 

Старшие, подготови-
тельная группы 

Наблюдение, со-
ставление анали-

тических карт 

Определение уровня разви-
тия познавательных процес-

сов 

Ст. воспитатель 

 

Тестирование ФГОС ДО и методика ДО Все педагоги Интерпретация 
результатов  

Выявление  
уровня знаний 

Заведующая  
Ст. воспитатель 

ДЕКАБРЬ 

Вид  
контроля  

Вопросы контроля Объект  
контроля 

Методы кон-
троля 

Цель контроля Ответственный 

Оперативный Эффективность 

проведения Новогодних 
праздников 

Все группы Анализ 

соответствия 

Повышение качества образо-
вательного процесса 

Заведующая 

Ст. воспитатель 

Проверка  
документации 

Календарные планы Все 

педагоги 

Визуальный 

контроль 

Определение качества со-
ставления, соответствие го-
довым задачам, учет единых 

требований 

Заведующая 

Ст. воспитатель 



Повышение качества образо-
вательного процесса 

Тематический кон-
троль 

«Формирование элементар-
ных математических пред-
ставлений в режиме дня и 
организованной образова-

тельной деятельности детей 
дошкольного возраста» 

Все педагоги Интерпретация 
результатов 

Повышение качества образо-
вательного процесса 

Заведующая 

Ст. воспитатель 

Срезовый ФЭМП Вторая младшая, 
средняя, старшие 

группы 

Наблюдение, со-
ставление анали-

тических карт 

Определение качества знаний Старший 

воспитатель 

ЯНВАРЬ 

Вид  
контроля  

Вопросы контроля Объект  
контроля 

Методы кон-
троля 

Цель контроля Ответственный 

Оперативный Организация условий по нрав-
ственно-патриотическому 

воспитанию 

Все группы Анализ 

соответствия 

Повышение качества образова-
тельного процесса 

Заведующая 

Ст. воспитатель 

Персональный Организация ОД музыкальной 
деятельности 

Музыкальный ру-
ководитель 

Анализ работы 

Проверка 

документации 

Проверка документации по ор-
ганизации ИОМ 

Все педагоги Визуальный 

контроль 

Определение качества ведения 
материалов 

Заведующая 

Ст. воспитатель 

Оценка результа-
тов освоения ООП 

ДОУ 

ПДД Все группы Диагностика Определение качества освое-
ния ПДД 

Заведующая 

Ст. воспитатель 

Срезовый  
контроль 

Диагностики речевого разви-
тия 

Старшие- подгот. 
группы 

Наблюдение, со-
ставление анали-

тических карт 

Определение качества знаний Старший 

воспитатель 

Диагностика лич-
ностного развития 

Самооценка профессионализ-
ма воспитателя по разделу 

«Развитие элементарных ма-
тематических представлений» 

Все педагоги Диагностика  Изучение динамики личност-
ного развития 

Ст.воспитатель 

ФЕВРАЛЬ 

Вид  
контроля  

Вопросы контроля Объект  
контроля 

Методы кон-
троля 

Цель контроля Ответственный 

Оперативный  Эффективность работы по 
разделу «Безопасность» 

Все группы Анализ 

соответствия 

Повышение качества обра-
зовательного процесса 

Заведующая 

Ст. воспитатель 

Родительские уголки Все группы 

Проверка  
документации 

 

Календарные планы Все педагоги Визуальный 

контроль 

Определение качества со-
ставления, соответствие 

годовым задачам, учет еди-
ных требований 

Заведующая 

ст. воспитатель 

 

 

Срезовый Качество сформированности 
основных видов движения (бег, 

равновесие, гибкость) 

Средняя, старшие, 
подготовительная 

группы 

Наблюдение, 
составление ана-
литических карт 

Определение качества 
сформированности 

 

Ст. воспитатель 

МАРТ 

Вид  
контроля  

Вопросы контроля Объект  
контроля 

Методы кон-
троля 

Цель контроля Ответственный 

Оперативный  Организация праздников (до-
сугов, развлечений), посвя-

щённых 8 марта 

Все группы 

 

Анализ 

соответствия 

Повышение качества образо-
вательного процесса 

Заведующая  
Ст. воспитатель 

Проверка  
документации 

Системность в работе по 
разделу «Безопасность». 
Ведение документации 

Все педагоги Визуальный 

контроль 

Определение качества со-
ставления, соответствие 

годовым задачам, учет еди-
ных требований 

Заведующая  
Ст. воспитатель 

 

 

 

Срезовый 

Качество сформированности 
основных видов движений 

(метание, прыжки, владение 
мячом) 

Средняя, старшие, 
подготовительные 

группы 

Наблюдение, 
составление ана-
литических карт 

Определение качества зна-
ний 

Ст. воспитатель 

АПРЕЛЬ 

Вид  
контроля  

Вопросы контроля Объект  
контроля 

Методы 

 контроля 

Цель контроля Ответственный 

Оперативный  Организация кружковой рабо-
ты 

Все руководители 
кружков 

Анализ 

соответствия 

Повышение качества обра-
зовательного процесса 

Заведующая 

Ст. воспитатель 

Проверка  
документации 

 

Календарные планы Все педагоги Визуальный 

контроль 

Определение качества со-
ставления, соответствие 

годовым задачам, учет еди-
ных требований 

Заведующая 

Ст. воспитатель 

 

 

Обобщающий Работа педагогов по самооб-
разованию: реализация меро-

приятий в соответствии с 
планом 

Все педагоги Обобщение Повышение качества обра-
зовательного процесса 

Заведующая 

Ст. воспитатель 

Срезовый Уровень развития нравствен-
но- патриотического воспи-
тания у детей старшего до-

школьного возраста 

Старшие, подготови-
тельная группы 

Наблюдение, 
составление ана-
литических карт 

Определение качества зна-
ний 

Ст.воспитатель 

Фронтальный   Готовность к школе Подготовительная Фронтальный Определение уровня готов-
ности к школе 

Комиссия по прика-
зу 

Тестирование 
педагогов  

ФГОС ДО и методика ДО 

Итоговое  
Все педагоги Тестирование Выявление уровня знаний 

ФГОС ДО и методики ДО 

Заведующая 

МАЙ 



Вид  
контроля  

Вопросы контроля Объект  
контроля 

Методы 

 контроля 

Цель контроля Ответственный 

Оперативный  Соблюдение режима прогулки Все группы Анализ 

соответствия 

Повышение качества обра-
зовательного процесса 

Заведующая 

Ст. воспитатель Состояние ТСО и компьютер-
ной техники 

Все педагоги 

Обобщающий  Состояние работы по реализа-
ции проектов 

Педагоги Обобщение Повышение качества обра-
зовательного процесса 

Ст. воспитатель 

Педагоги 

Состояние физкультурно-

оздоровительной работы 

Педагоги Обобщение Повышение качества физ-
культурно-

оздоровительной работы 

Заведующая 

Ст. воспитатель 

Хакова А.Н. 

 

1.2. Наблюдение педагогического процесса администрацией ДОУ 

 

 Сентябрь  Октябрь Ноябрь Декабрь Январь Февраль Март Апрель Май 

Вахитова Ю.А.          

Тихонова Т.А.          

Тахауова С.Г.          

Липатова А.В.          

Осипова А.Ю.          

Таймухина Т.А.          

Ахметзянова Р.З.          

Миронова А.Я.          

Цыганова В.В.          

Сибгатулина Г.М.          

Барова И.Е.          

Мугинова Г.М.          

Краснова А.Р.          

Дубровина Г.А.          

Хакова А.Н.          

 

1.3. Срезовый контроль: срезы для воспитанников 

 

Тема контроля  Объект  Сроки  
Диагностика по формированию здорового образа 
жизни у детей дошкольного возраста 

Старшие, подготовительная группы Октябрь 

Развитие познавательных процессов  Старшие, подготовительная группы Ноябрь  
ФЭМП   Вторая младшая, средняя, старшие группы  Декабрь   
Диагностики речевого развития Старшие, подготовительная группы  Январь  
Качество сформированности основных видов  
Движения (бег, равновесие, гибкость) 

Средние, старшая, подготовительная группы Февраль  

Качество сформированности основных видов движе-
ний (прыжки, метание, владение мячом) 

Средние, старшая, подготовительная группы Март  

Уровень развития нравственно-патриотического вос-
питания у детей старшего дошкольного возраста 

Старшие, подготовительная  Апрель  

 

1.4. Срезовый контроль: срезы и тесты для педагогов 

 

Тема контроля  Объект  Сроки  
Тестирование для проведения квалификационного испытания в пись-
менной форме на первую и высшую категорию  

Аттестующиеся педагоги Сентябрь  

Диагностика уровня знаний педагогами Федеральной образовательной 
программы дошкольного образования 

Педагоги  Октябрь  

Тестирование ФГОС ДО и методика ДО Педагоги  Ноябрь 

Апрель/ 
Итоговое  

 

1.5. Оценка результатов освоения ООП ДОУ 
 

Изучение и анализ адаптации детей к условиям ДОУ Июль-сентябрь 

 

Воспитатели первой млад-
шей группы 

Промежуточная оценка индивидуального развития дошкольников А течение года 

Май   
Старший воспитатель,  
педагоги  

Итоговая оценка индивидуального развития дошкольников Май Ст. воспитатель, педагоги 
подготовительных групп 



Диагностика по ПДД  Январь  Ст. воспитатель 

Диагностика знаний детей татарского языка в объеме УМК Октябрь / январь / апрель  Краснова А.Р., воспитатель  
Изучение готовности воспитанников к обучению в школе Апрель  Ст. воспитатель 

1.6. Гостевой обмен опытом: 
Коллективные просмотры образовательной деятельности 

 

№ ОД  Сроки Исполнители 

1 ОД по ФЭМП с использованием активных методов получения зна-
ний на основе мотивации по теме недели 

Сентябрь  Мугинова Г.М. 

2 ОД по воспитанию нравственных качеств детей дошкольного возрас-
та посредством русских народных сказок через мнемотехнику 

Октябрь Ахметзянова Р.З. 

3 Занятие-квест по ФЭМП на тему: «Что мы знаем о времени» через 
разные формы организации: групповая, подгрупповая, индивидуаль-
ная. 

Липатова А.В. 

4 Занятие-конкурс по ФЭМП «Количество и счёт» с использованием 
разнообразных способов привлечения и удержания внимания до-
школьников 

Ноябрь Миронова А.Я. 

5 ОД-проблемные ситуации по социально-личностному воспитанию 
по теме «Сострадание, доброта, милосердие» 

Тихонова Т.А. 

6 Методика организации подвижных игр, направленных на развитие 
математических способностей 

Декабрь  Хакова А.Н. 

7 ОД по обучению татарскому языку по лексической теме «Саннар» 
через интеграцию разных видов детской деятельности 

Краснова А.Р. 

8 Занятие-путешествие по формированию нравственных ценностей по 
теме «Этикет. Культура поведения» через проблемные ситуации 

Январь Тахауова С.Г. 

9 Занятие-приключение по трудовому воспитанию посредством инте-
грации образовательных областей 

Февраль Таймухина Т.А. 

10 Занятие-творчество по ФЭМП «Геометрические фигуры и их свой-
ства» с использованием предметного содержания и развивающего 
эффекта РППС группы 

Цыганова В.В. 

11 ОД по ФЭМП с использованием кругов Луллия Март Барова И.Е. 
12 Тематическое музыкальное занятие, посвященное Всемирному дню 

театра (27.03.) с целью воспитания культуры поведения в театре и 
привития навыков вежливости в поведении. 

Дубровина Г.А. 

13 Занятие-сюрприз по ФЭМП с использованием развивающих пособий 
Воскобовича  

Апрель 

      

Сибгатулина Г.М. 

14 Занятие «хепенинг»: развитие мелкой моторики у детей младшего 
возраста с элементами ФЭМП 

Вахитова Ю.А. 

15 Занятие с использованием ковролинографа на развитие умений раз-
личать предметы по величине, цвету и форме 

Май Осипова А.Ю. 

 

1.7. Гостевой обмен опытом: взаимопосещения педагогов 
 

Сроки                                        
Тема 

Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь Январь Февраль Март Апрель Май 

Использование дидактиче-
ских игр на ОД по обуче-
нию грамоте 

      Липатова 
А.В. 

  

Использование загадок для 
формирования выразитель-
ности речи 

 Ахметзянова 
Р.З. 

       

Использование технологии 
«Игроритмика» как сред-
ство повышения двигатель-
ной активности детей 
младшего дошкольного 
возраста 

  Сибгатулина 
Г.М. 

      

Организация проведения 
утренников 

 Все педагоги  Все педагоги   Все педагоги   

Игровые сеансы с детьми в 
период адаптации 

Вахитова Ю.А.         

 «Использование игровых 
форм обучения в процессе 
формирования элементар-

    Тихонова 
Т.А. 

    



ных математических пред-
ставлений детей старшего 
дошкольного возраста 

Фиксация результатов по 
ФЭМП у дошкольников в 
форме группового планше-
та 

       Цыганова 
В.В. 

 

Организация работы по 
духовно-нравственному 
воспитанию: обогащение 
РППС группы по теме 
«Моя семья», организация 
бесед 

     Барова  
 И.Е. 

   

Вовлечение родителей в 
организацию КТД, соци-
альные акции 

   Миронова 
А.Я. 

     

Работа с детьми по проект-
ной деятельности 

       Краснова 

А.Р. 
 

Организация корригирую-
щей гимнастики с исполь-
зованием НФО 

     Осипова А.Ю.    

Использование средств 
ИКТ в работе с дошкольни-
ками на занятии по ФЭМП 

Таймухина 
Т.А. 

        

Использование развиваю-
щих технологий в познава-
тельном развитии детей 

  Тахауова С.Г.       

Создание условий для раз-
вития музыкальных спо-
собностей дошкольников в 
рамках досугов и музы-
кальных развлечений 

      Дубровина 
Г.А. 

  

Методика организации по-
движных игр 

    Хакова А.Н.     

 

1.8. Контроль деятельности ДОУ по реализации ФОП ДО 
 

Тема контроля  Объект  Сроки  
Внутренняя оценка готовности к реализации ФОП ДО: РППС, докумен-
тация, педагогические работники  

Образовательный процесс 
ДОУ 

Сентябрь  

 

 

РАЗДЕЛ 2. Административный контроль и руководство 

 

2.1. Вопросы систематического контроля (ежемесячно) 
Вопросы контроля Объект  

(субъект) 
контроля 

Методы  
контроля 

Цель контроля Ответственный Отметка о выполне-
нии (где рассматри-

вается, сроки выпол-
нения контроля) 

Организация 

 питания в группе 

Все группы 
и помеще-
ния ДОУ 

Визуальный 

контроль 

Контроль за съедаемой 
ребёнком пищи, оказание 
ребёнку помощи при при-

ёме 

Заведующая, 
старшая  

медсестра,  
комиссия 

Оперкарата 

Производственное 
совещание 

Охрана жизни и здоровья Все группы Фронтальное 
посещение 

групп, 
наблюдение 

Соблюдение санитарно – 

гигиенического режима, 
техники безопасности 

Заведующая, 
старший  

воспитатель, ко-
миссия 

 

Соблюдение санитарно – 

гигиенического режима 

Все группы Визуальный 

контроль 

Соблюдение правил  
СанПиНа 

Заведующая, 
старшая медсест-

ра, комиссия 

Контроль за жизнедея-
тельностью групп 

Все группы Визуальный 

контроль 

Уровень состояния вос-
питательной работы 

Старший  
воспитатель, 

старшая медсест-



ра, комиссия 

Контроль за посещаемо-
стью воспитанников дет-

ского сада. Анализ заболе-
ваемости 

Все группы Анализ  
табелей 

Уровень здоровья детей Заведующая, 
старшая  

медсестра 

Организация  
кружковой работы 

Все группы Визуальный 

контроль 

Уровень состояния 

 воспитательной работы 

Заведующая  
Старший  

воспитатель 

Посещение ОД админи-
страцией ДОУ 

Все группы Анализ   Повышение качества об-
разовательного процесса 

Старший  
воспитатель 

Организация развлечений, 
утренников, совместных 

праздников (по плану про-
ведения) 

Все группы Анализ   Повышение качества об-
разовательного процесса 

Старший  
воспитатель 

 

2.2. План-график административно-должностного контроля  
 

№
  

Проверяемый  Параметры 

контроля 

Критерии контроля Объект 

контроля 

Методы кон-
троля 

Перио-
дич-

ность  и 
сроки 
кон-

троля 

Форма  и место 
представления  

результатов 
контроля 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Старший  
воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Организация  и 
осуществление ра-
боты с  
родителями 

Выполнение годового 
плана работы с роди-

телями 

 

Годовой план 
работы  

с родителями 

Изучение и ана-
лиз документации  

 

Октябрь 

Январь 

Март 

 

Протоколы 

должностного 
контроля на про-
изводственном 

совещании 

Мероприятия с 
родителями 

Наблюдение 

Протоколы роди-
тельских собра-

ний 

Наблюдение 

Изучение и ана-
лиз документации  

Организация мето-
дической работы в 
ДОУ 

Выполнение 

плана методической 
работы ДОУ 

  

План методиче-
ской работы ДОУ 

Методические 
мероприятия 

Протоколы засе-
даний МС, МО, 

ТГ 

 

Наблюдение Изу-
чение и анализ 
документации  

 

 

 

 

Ноябрь 

Февраль 

Март 

 

 

 

Протоколы 

должностного 
контроля на на 
производствен-
ном совещании 

Деятельность пред-
седателя аттестаци-
онной комиссии 
ДОУ  

Ведение накопитель-
ной базы данных о 

педагогах 

Качество подготовки  
и оформления аттеста-
ционных материалов 

Накопительная 
база данных о 

педагогах 

Аттестационные 
материалы педа-

гогов 

Изучение и ана-
лиз документации 

Ноябрь 

Январь 

Май 

 

Протоколы 

должностного 
контроля на про-
изводственном 

совещании 

Здоровьесохран-
ность 

Выполнение Инструк-
ции по охране жизни и 
здоровья воспитанни-

ков 

Карты  контроля 
за выполнением 
инструкции по 
охране жизни и 
здоровья детей 

Изучение и ана-
лиз документации 

Ноябрь 

Февраль 

Апрель 

Протоколы 

должностного 
контроля на про-
изводственном 

совещании 

2 Завхоз Финансово-

хозяйственная дея-
тельность 

1.Выполнение сметы 
расходов 

2. Списание 

3. Сохранность мате-
риальных ценностей и 
имущества ДОУ 

Смета расходов  
Отчёт о расходо-
вании финансо-
вых средств 

Изучение и ана-
лиз документации 

 

Ноябрь 
Апрель  

 

 

 

 

Протоколы 

должностного 
контроля на про-
изводственном 

совещании 

Охрана труда, ТБ и 
ППБ 

Выполнение годового 
плана работы 

 

Документация и 
мероприятия  по 
ОТ, ППБ, анти-
террористиче-
ской деятельно-
сти 

Изучение и ана-
лиз документации 

Наблюдение 

Январь 

Апрель 

 

Протоколы 

должностного 
контроля на про-
изводственном 

совещании  



Создание условий 
для осуществления 
воспитательно-

образовательной 
деятельности 

Выполнение  требова-
ний СаНПиН, требо-
ваний ОГПН, Ростех-

надзора и др. 
 

 

Акт готовности к 
новому учебному 

году 

Акты надзорных 
органов 

Протоколы пла-
нёрок с обслужи-
вающим персо-

налом 

Изучение и ана-
лиз документации 

 

 

 

Октябрь 

Февраль 

Май 

Протоколы 

должностного 
контроля на про-
изводственном 

совещании  

3 Старшая ме-
дицинская 

сестра 

Здоровьесохран-
ность 

воспитанников 

1. Выполнение  плана 
оздоровительной ра-

боты 

Оздоровительные 
мероприятия 

 

 

Наблюдение 

 

 

 

Ноябрь 

Февраль 

Апрель 

 

Протоколы 

должностного 
контроля на про-
изводственном 

совещании  2. Посещаемость и 
заболеваемость детей 

Табели посещае-
мости, отчет 

Изучение и ана-
лиз документации 

 

 

ежеме-
сячно 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.Сбалансированное 
питание воспитанни-
ков 

 

 

 

Журналы браке-
ража продуктов, 

выполнения 
натуральных 

норм питания, 
отчет 

 

4. Организация кон-
троля за соблюдением 
СаНПиН 

Журналы сани-
тарного состоя-
ния помещений 

ДОУ 

 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Планирова-ние 
деятельности педа-
гога 

 

 

- соответствие содер-
жания  занятий про-
граммным задачам 
возрастной группы; 
- соответствие УМК 
программе (базовой, 
парциальной, коррек-
ционной) 

перспективно-

тематический  
план, УМК 

 

 

календарный 
план 

 

Изучение и ана-
лиз документа-

ции, УМК 

Сен-
тябрь 

 

 

 

Сен-
тябрь 

Декабрь 

Апрель 

Протоколы, 
Аналитико-

коррекционное 
взаимодействие  

(далее АКВ) 
 

 

2. Состояние пред-
метно-развивающей 
среды в группе 

Соответствие разви-
вающей среды мето-
дическим рекоменда-

циям базовой про-
граммы. 

Развивающая 
среда в группах  

Наблюдение и 
анализ развива-

ющей среды 

 

Сен-
тябрь 

Декабрь 
Апрель 

 

 

Протоколы, 
Аналитико-

коррекционное 
взаимодействие  

(далее АКВ) 

3.Организация 

и проведение заня-
тий с детьми 

- соблюдение санитар-
но-гигиенических 

норм; 
- использование со-

временных педагоги-
ческих технологий; 
- уровень подготов-
ленности педагога к 

занятию 

- осуществление инди-
видуального и диффе-
ренцированного под-
хода в процессе обу-
чения на занятиях. 

Деятельность 
педагога при 
подготовке и 

проведении заня-
тия 

 

Конспект занятия 

наблюдение за 
деятельностью 

педагога и детей; 
- собеседование с 

воспитателем; 
- изучение и ана-
лиз документа-

ции; 
- анализ продук-
тов детской дея-

тельности 

Не менее 
3 заня-

тий в год 
у каждо-
го педа-

гога 

 

Карта анализа 
занятия 

4.Организация  
и осуществление 
работы с родителя-
ми 

- наличие планов ра-
боты с родителями; 

- организация группо-
вых и индивидуальных 
форм работы с роди-

телями; 
- наличие форм озна-
комления родителей с 
достижениями детей в 
первом, втором  полу-

годиях. 

План работы 
воспитателя 

группы с родите-
лями 

 

Протоколы роди-
тельских собра-

ний 
 

Родительское 
собрание в группе 

 

Родительский 
уголок 

- наблюдение; 
- собеседование; 
- изучение и ана-
лиз  документа-
ции - посещение 

родительских 
собраний 

Декабрь 

 

Протоколы, 
Аналитико-

коррекционное 
взаимодействие  

(далее АКВ) 
 

5. Выполнение тре-
бований к созданию 
условий по охране 
жизни и здоровья 
детей 

 

 

- Создание условий в 
группе 

для охраны жизни и 
здоровья детей 

- Состояние участка 

- Выполнение режима 
дня 

Групповые по-
мещения 

Прогулочные 
участки 

Режимные мо-
менты 

(утренняя гимна-

 

Наблюдение 

Собеседование с 
педагогом 

 

Ежеме-
сячно 

Карта контроля 
выполнения тре-
бований к созда-
нию условий по 
сохранению жиз-
ни и здоровья 
детей (ежемесяч-



- Содержание прогулки 

- Организация питания 

стика, прогулки, 
приемы пищи, 
сон,  закалива-

ние) 

но на производ-
ственных сове-
щаниях) 

7.Организация и 
осуществление ин-
дивидуальной кор-
рекционной работы 
с детьми 

-  ведение индивиду-
альных маршрутов 

Календарный 
план, 

тетрадь взаимо-
действия узких 
специалистов  с 
воспитателем. 

Изучение и ана-
лиз документации 

Март  
 

Протоколы, 
Аналитико-

коррекционное 
взаимодействие  

(далее АКВ) 
 

8. Организация и 
проведение меро-
приятий по оздо-
ровлению детей 

Соблюдение режима 
дня и требований 

СанПиН 

 утренняя гим-
настика; 
 закаливающие 
процедуры; 
 прогулки; 
 санитарное 
состояние игру-
шек, уголка 
природы 

  

Наблюдение Еже-
дневно 

Протокол долж-
ностного кон-

троля на произ-
водственном 
совещении 

5 Музыкальный 
руководитель 

 

1.Организация и 
проведение музы-
кальных занятий 

- соблюдение санитар-
но-гигиенических 

норм; 
- использование со-

временных педагоги-
ческих технологий; 
- уровень подготов-
ленности педагога к 

занятию 

- осуществление инди-
видуального и диффе-
ренцированного под-
хода в процессе обу-
чения на занятиях. 

Деятельность 
педагога при 
подготовке и 

проведении заня-
тия 

 

Конспект занятия 

наблюдение за 
деятельностью 

педагога и детей; 
- собеседование с 

педагогом; 
- изучение и ана-

лиз документации 

 

 

 

 

Не менее 
3 заня-

тий в год 
у каждо-
го педа-

гога 

 

Карта анализа 
занятия 

2. Организация и 
проведение празд-
ников и развлече-
ний 

 

 

 

- соблюдение санитар-
но-гигиенических 

норм; 
- использование со-

временных педагоги-
ческих технологий; 
- уровень подготов-
ленности педагога к 

мероприятию 

 - наблюдение за 
деятельностью 
педагога и детей; 
-собеседование; 
-анализ посещен-
ного мероприя-
тия. 

1 раз в 
месяц 

Карта  анализа 
мероприятия 

6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Инструктор по 
физической 

культуре 

 

 

 

 

 

 

 

1.Организация и 
проведение физ-
культурных занятий 

- соблюдение санитар-
но-гигиенических 

норм; 
- использование со-

временных педагоги-
ческих технологий; 
- уровень подготов-
ленности педагога к 

занятию 

- осуществление инди-
видуального и диффе-
ренцированного под-
хода в процессе обу-
чения на занятиях. 

Деятельность 
педагога при 
подготовке и 

проведении заня-
тия 

 

Конспект занятия 

наблюдение за 

деятельностью 
педагога и детей; 
- собеседование с 

педагогом; 
- изучение и ана-
лиз документа-

ции. 
 

 

Не менее 
3 заня-

тий в год  
 

Карта анализа 
занятия 

2.Взаимодействие с 
родителями и вос-
питателями групп  

 Оказание  консульта-
тивной помощи роди-
телям  воспитанников 
и педагогам ДОУ 

- журнал кон-
сультаций; 

- информация в 
уголках для ро-

дителей; 
- протоколы 

род.собраний; 
- тетрадь взаимо-
действия с вос-

питателями 

Изучение и ана-
лиз документации 

1 раз в 
год  

Протоколы, 
Аналитико-

коррекционное 
взаимодействие  

(далее АКВ) 
 

7 Рабочий по 
комплексному 
обслуживанию 

зданий и по-
мещений 

Обеспечение каче-
ственной и беспе-
ребойной работы 
электрических  
приборов и обору-
дования 

 исправность освещения; 
 техническое состояние оборудования 
пищеблока, прачечной; 

 исправность силовых установок 

 осветительные приборы; 
 оборудование прачечной, пищеблока; 
 силовые установки 

Наблюдение Октябрь 

Март 

Август 

Протоколы 

должностного 
контроля на ад-
министративном 
совещании при 
заведующей 



 Обеспечение каче-
ственной и беспе-
ребойной работы 
сантехнических 
приборов и обору-
дования 

 исправность водопроводных труб, кра-
нов, унитазов, вентелей, задвижек, кана-
лизационных труб, люков; 
 исправность и безаварийная работа си-
стем отопления, водоснабжения, канали-
зации; 

 готовность теплоузла к зимнему 
периоду 

 сантехническиеприборы и оборудова-
ние 

Наблюдение Ноябрь 

Январь 

Июль 

Протоколы 

должностного 
контроля; на 
производствен-
ном совещании 

Обеспечение свое-
временного ремон-
та мебели, 
оборудования,  ин-
вентаря 

 

 своевременный ре-
монт мебели; 
 своевременное вы-
полнение работ по 
утеплению теплового 
контура 

 мебель; 
 оборудование 

 инвентарь 

 

 

 

Наблюдение Декабрь  
Апрель  
Июнь 

Протоколы 

должностного 
контроля; на 
производствен-
ном совещании 

8 Сторож Обеспечение со-
хранности матери-
альных ценностей  
и имущества в зда-
нии и на террито-
рии ДОУ  

 сохранность мате-
риальных ценностей 
и имущества в здании 
и на территории ДОУ  

 материальные 
ценности и 
имущество 
ДОУ; 
 журнал пере-
дачи смен сто-
рожей 

Наблюдение Сен-
тябрь 

Декабрь 

Апрель 

Протоколы 

должностного 
контроля; на 
производствен-
ном совещании 

9 Уборщик слу-
жебных по-

мещений 

Соблюдение сани-
тарно-

эпидемиологиче-
ского режима слу-
жебных помеще-
ний в соответствии 
с требованиями 
СанПин. 

 санитарное состо-
яние закрепленных 
служебных помеще-
ний. 
 санитарное состо-
яние туалетных 
комнат; 
 соблюдение гра-
фиков уборки по-
мещений 

 Служебные 
помещения, за-
крепленные за 
уборщиком 

Наблюдение Ноябрь 

Февраль 

Май 

Протоколы 

должностного 
контроля; на 
производствен-
ном совещании 

10 Дворник Обеспечение чисто-
ты на территории 
ДОУ и за ее преде-
лами (на расстоя-
нии 1,3 м от ограж-
дения). 
 

 отсутствие мусора; 
 отсутствие опасно-
стей на детских игро-
вых и физкультурных 
площадках, проезжей 
части и тротуарах; 
 ухоженность зеле-
ных насаждений и 
газонов 

 территория 
ДОУ 

Наблюдение Ноябрь 

Январь  
Май  

Протоколы 

должностного 
контроля; на 
производствен-
ном совещании 

11 Машинист по 
стирке белья 

Обеспечение свое-
временной и каче-
ственной стирки 
белья 

 обеспечение хра-
нения и учета имею-
щегося в прачечной 
белья и спецодежды; 
- санитарное  состоя-
ние постиранного бе-
лья; 
 ведение учетной  
документации 

 бельё; 
 документация  

Наблюдение 

Изучение доку-
ментации 

Октябрь 

Январь 

Май 

Протоколы 

должностного 
контроля; на 

производствен-
ном совещании 

12 Младший 
воспитатель 

Соблюдение требо-
ваний к санитарно-
му состоянию 
групповых поме-
щений 

Соблюдение графиков 
уборки 

 графики те-
кущей уборки; 
 графики гене-
ральной уборки; 
 графики сме-
ны белья; 
 график мытья 
посуды 

Наблюдение 1 раз в 
месяц 
 

 

 

Протоколы 

должностного 
контроля; на 

производствен-
ном совещании 

13 Кладовщик Условия хранения 
продуктов 

Товарное соседство  сертификаты; 
 удостоверения 
качества 

Наблюдение 

Проверка доку-
ментации 

система-
тически 

Журнал бракера-
жа сырой про-

дукции на сове-
щании при заве-

дующей 

14 Повар Организация пита-
ния 

Соблюдение техноло-
гии приготовления 

блюд 

 технологиче-
ские карты; 
 качество при-
готовленных  
блюд 

Проверка доку-
ментации 

 

Отбор суточных 
проб 

система-
тически 

Журнал бракера-
жа готовой про-
дукции на сове-
щании при заве-

дующей 

15 Кухонный 
рабочий 

Соблюдение требо-
ваний СанПиН 

Соблюдение графиков 
уборки 

 графики те-
кущей уборки; 
 графики гене-
ральной уборки; 

Наблюдение 

 

система-
тически 

Протоколы 

должностного 
контроля; на 

производствен-



 график мытья 
посуды 

ном совещании 

 

 

 

 

2.3. План-график административно-хозяйственной деятельности 
 

Месяц Содержание работы Ответственные 

Сентябрь Проверка общего технического состояния зданий и сооружений ДОУ 

Инструктаж для должностных лиц по организации антитеррористической защищенности 
объекта (здания) 
Проверка наличия и исправности первичных средств пожаротушения (огнетушителей) 
Проверка по безопасному использованию электроприборов и оборудования 

Проверка соблюдения сотрудниками ДОУ «Правил внутреннего трудового распорядка» 

Объектовая тренировка по сигналу «Пожарная тревога» 

Анализ маркировки мебели, подбор мебели в группах 

Контроль прохождения медосмотра  
Составление дополнительных соглашений с сотрудниками 

Работа с родителями из группы «риска» 

Проведение  работ по благоустройству территории ДОУ 

Обновление информации на сайте ДОУ 

Перевод ДОУ на зимний режим работы 

Обновление документации ДОУ в новом учебном году 

Подготовка ДОУ к отопительному сезону. 
Выдача моющих средств. 
Замена битой посуды. Списание 

Проверка сертификатов на  качество продуктов 

Составление отчета по холодной и горячей воде, электро и теплоэнергии. 
Учет и анализ родительской платы. 

Заведующий 
ДОУ 

Ст.мед.сестра 

Завхоз  
 

Октябрь Повторный  инструктаж по антитеррористической защищенности согласно  Перечню 
инструкций и положений по безопасности в ДОУ  
Проверка соблюдения инструкции по охране жизни и здоровья детей 

Закупка хозяйственного инвентаря. 
Работа по подготовке к зиме: оклейка окон, уборка территории  
Проведение мероприятий по профилактике гриппа и ОРВИ 

Учет денежных средств из бюджета 

Закупка моющих средств 

Замена ламп освещения  
Проверка сертификатов на  качество продуктов 

Составление отчета по холодной и горячей воде, электро и теплоэнергии. 
Учет и анализ родительской платы 

Заведующая 

Завхоз 

Старшая мед-
сестра 

Кладовщик  
Сотрудники  
 

Ноябрь Повторный (очередной, плановый) инструктаж по охране труда  

Проверка наличия и исправности автоматической пожарной сигнализации 

Проверка наличия и исправности кнопки тревоги 

Реализация плана по профилактике гриппа в ДОУ в период эпидемиологического небла-
гополучия. 
Проведение инвентаризации в ДОУ 

Закупка дезинфицирующих средств 

Выдача моющих средств. 
Замена битой посуды. Списание  
Проверка сертификатов на  качество продуктов 

Составление отчета по холодной и горячей воде, электро и теплоэнергии. 
Учет и анализ родительской платы 

Заведующий 
ДОУ 

Ст.медсестра 

Завхоз  
 

Декабрь Повторный инструктаж по ППБ 

Обучение сотрудников действиям при возникновении террористических угроз 

Противопожарная пропаганда и массовая разъяснительная работа  
Проверка наличия и исправности первичных средств пожаротушения (огнетушителей) 
Испытания физкультурного оборудования в физкультурном зале 

Испытания физкультурного оборудования на спортивном участке 

Рейд комиссии по охране труда, соблюдению техники безопасности и предупреждению 
травматизма в ДОУ 

Обследование защищенности объекта с массовым пребыванием людей 

Проверка общего технического осмотра зданий и сооружений ДОУ  

Проверка выполнения положений коллективного договора 

Заведующий 
ДОУ 

Ст.медсестра 

Завхоз  
 



Проверка соблюдения сотрудниками ДОУ «Правил внутреннего трудового распорядка» 

Внеплановый инструктаж по технике безопасности при проведении новогодних меро-
приятий. 
Рассмотрение и согласование графика отпусков работников на 2023 г. 
Консультация для воспитателей по проведению новогодних мероприятий 

Подготовка годового отчета 85-К 

Проверка сертификатов на  качество продуктов 

Работа по подготовке ДОУ к празднованию Нового года 

Составление отчета по холодной и горячей воде, электро и теплоэнергии. 
Учет и анализ родительской платы  

Январь Обучение по программам пожарно-технического минимума 

Проверка соблюдения инструкции по охране жизни и здоровья детей 

Проверка выполнения соглашения по охране труда 

Подведение итогов хозяйственной работы за 2022 год (бюджет, внебюджет) 

Публикация отчетов о расходовании средств на сайте ДОУ 

Проверка сертификатов на  качество продуктов 

Работа с документами по ОТ, ПБ, ГО и ЧС 

Работа по уборке снега с участков и территории ДОУ 

Составление договоров с обслуживающими организациями. 
Распределение денежных средств из родительской платы помесячно. 
Выдача моющих средств. 
Замена битой посуды. Списание 

Составление отчета по холодной и горячей воде, электро и теплоэнергии. 
Учет и анализ родительской платы 

Заведующий 
ДОУ 

Ст.медсестра 

Завхоз  

Февраль Обучение по охране труда и технике безопасности 

Испытания пожарных лестниц 

Проверка внутреннего противопожарного водоснабжения (пожарных гидрантов, рукавов, 
щитов) 
Проверка наличия и исправности автоматической пожарной сигнализации 

Проверка состояния запасных выходов 

Проверка наличия и исправности кнопки тревоги 

Контроль реализации плана по профилактике гриппа в ДОУ  
Работа по уборке снега с участков и территории ДОУ 

Составление отчета по холодной и горячей воде, электро и теплоэнергии. 
Учет и анализ родительской платы 

Заведующий 
ДОУ 

Ст.медсестра 

Завхоз  
 

 

Март Инструктаж для должностных лиц по организации антитеррористической защищенности 
объекта (здания) 
Проверка наличия и исправности первичных средств пожаротушения (огнетушителей) 
Проверка по безопасному использованию электроприборов и оборудования 

Проверка общего технического осмотра зданий и сооружений ДОУ  
Проверка соблюдения сотрудниками ДОУ «Правил внутреннего трудового распорядка» 

Работа по уборке снега с участков и территории ДОУ  

Проверка сертификатов 

Проверка состояния мебели 

Закупка и выдача моющих средств. Замена битой посуды 

Уборка в подвальных помещениях 

Составление отчета по холодной и горячей воде, электро и теплоэнергии. 
Учет и анализ родительской платы 

Заведующий 
ДОУ 

Старший воспи-
татель 

Ст.медсестра 

Завхоз  

Апрель Повторный (очередной, плановый) инструктаж по антитеррористической защищенности 
согласно  Перечню инструкций и положений по безопасности в ДОУ  
Проверка соблюдения инструкции по охране жизни и здоровья детей 

Просмотр трудовых книжек и личных дел сотрудников 

Работа на территории  
Учет и контроль за расходом бюджетных средств. 
Закупка хозяйственных товаров. 
Составление отчета по холодной и горячей воде, электро и теплоэнергии. 
Учет и анализ родительской платы  
Учет материальных ценностей. Списание  

Заведующий 
ДОУ 

Ст.медсестра 

Завхоз  
Салимова А.Р. 

Май Повторный (очередной, плановый) инструктаж по охране труда  

Обучение оказанию первой помощи пострадавшим 

Испытания физкультурного оборудования в физкультурном зале 

Испытания физкультурного оборудования на спортивном участке 

Проверка наличия и исправности автоматической пожарной сигнализации 

Проверка наличия и исправности кнопки тревоги 

Соблюдение требований СанПиН к организации прогулок. Питьевой режим 

Подготовка нормативной документации, локальных актов к ЛОП 

Подготовка и организация ЛОП 

Заведующий 
ДОУ 

Старший воспи-
татель  
Ст.медсестра 

Завхоз  
 



Проведение внеплановых инструктажей на ЛОП   
Проведение  работ по благоустройству и озеленению территории ДОУ. 
Подготовка к текущему ремонту групповых помещений к новому учебному году 

Расстановка кадров и комплектование групп на время летних отпусков. 
Перевод ДОУ на летний режим работы. 
Составление дефектной ведомости на проведение работ по ремонту здания 

Закупка уличного игрового оборудования 

Приобретение строительных материалов 

Выдача моющих средств. 
Замена битой посуды. Списание  
Составление отчета по холодной и горячей воде, электро и теплоэнергии. 
Учет и анализ родительской платы  

Июнь Повторный инструктаж по ППБ 

Противопожарная пропаганда и массовая разъяснительная работа  
Проверка наличия и исправности первичных средств пожаротушения (огнетушителей) 
Обследование защищенности объекта с массовым пребыванием людей 

Проверка общего технического осмотра зданий и сооружений ДОУ  

Проверка выполнения положений коллективного договора 

Проверка соблюдения сотрудниками ДОУ «Правил внутреннего трудового распорядка» 

Проверка весового хозяйства 

Соблюдение требований СанПиН к организации прогулок 

Проведение  работ по благоустройству и озеленению территории ДОУ 

Текущий ремонт к новому учебному году 

Поверка монометров 

Учет за расходом денежных средств из бюджета 

Закупка канцтоваров 

Заведующий 
ДОУ 

Старший воспи-
татель 

Ст.медсестра 

Завхоз  
 

Июль Проверка соблюдения инструкции по охране жизни и здоровья детей 

Проверка выполнения соглашения по охране труда 

Проведение  работ по благоустройству и озеленению территории ДОУ 

Соблюдение требований СанПиН к организации прогулок 

Выдача моющих средств 

Замена битой посуды. Списание  
Промывка и опрессовка 

Заведующий 
ДОУ 

Ст.медсестра 

Завхоз  

Август Проверка внутреннего противопожарного водоснабжения 

(пожарных гидрантов, рукавов, щитов) 
Испытания физкультурного оборудования в физкультурном зале 

Испытания физкультурного оборудования на спортивном участке 

Проверка наличия и исправности автоматической пожарной сигнализации 

Проверка состояния запасных выходов 

Рейд комиссии по охране труда, соблюдению техники безопасности и предупреждению 
травматизма в ДОУ 

Проверка наличия и исправности кнопки тревоги 

Подготовка помещений ДОУ к новому учебному году 

Акты проверки готовности помещений ДОУ к новому учебному году 

Приемка ДОУ 

Работа по составлению локально-нормативных актов на 2022 -2023 уч.г.. 
Тарификация 

Корректировка сметы 

Оформление уголков по ПБ, ОТ  
Закупка посуды 

Уборка в подвальном помещении 

Составление отчета по холодной и горячей воде, электро и теплоэнергии. 
Учет и анализ родительской платы  

Заведующий 
ДОУ 

Ст.медсестра 

Завхоз  
Кладовщик  
 

 

 

 

 

 

2.4. План-график контроля организации питания 

№ 
п/п 

Объект контроля Ответственный Периодичность Инструмент 

контроля 

Форма контроля 

1 Соблюдение   
натуральных норм  
питания 

Ст. медсестра  Ежедневно Меню- требование 

10-ти дневное меню 

Составление  меню 

Заведующая  Ежедневно Анализ меню, утвержде-
ние. 

Комиссия по пи-
танию 

1 раз в месяц Анализ отчета по выпол-
нению норм 

2 Бракераж сырой продукции Ст.медсестра При поступле-
нии продукции  

Журнал «Бракераж 
сырой продукции». 

Визуальный осмотр  
Анализ журнала 

3 Бракераж готовой продукции Ст.медсестра Ежедневно   Журнал «Бракераж 
готовой продукции». 

Вкусовая оценки пищи 

Анализ журнала Заведующая  1 раз в неделю 



Пробы  

 

4 

 Соблюдение товарного со-
седства и сроков  хранения 
продуктов 

Ст. медсестра  
Кладовщик     

Ежедневно Журнал «Бракераж 
сырой продукции» 

Карта контроля 

Анализ, учет  

Заведующая еженедельно Анализ документации 

Комиссия по пи-
танию  

1 раз в месяц Визуальный  осмотр 

Акт при нарушении 

5 Оптимальный  температур-
ный режим хранения продук-
тов в холодильниках 

Ст. медсестра                                                                        Ежедневно Журнал  Визуальный осмотр 

 

Заведующая  Еженедельно  Карта контроля  

6 Снятие остатков продуктов 
питания  

Кладовщик Ежемесячно Учет  Учет  
Специалист УО По плану УО Комиссионно  Акт Ревизия 

7 Соблюдение правил транс-
портировки продуктов.  
Качество поступающей про-
дукции 

Ст. медсестра 

Кладовщик 

При поступле-
нии продуктов 

Акт  при наличии 
нарушений 

Наблюдение 

Заведующая  еженедельно Карта контроля 

8 Закладка продуктов в блюдо Ст. медсестра                                                                        Ежедневно       - Взвешивание  продуктов 

заведующая Еженедельно  Карта контроля 

9 Выполнение технологиче-
ских требований приготовле-
ния пищи 

Ст. медсестра                                                                        Ежедневно  Наблюдение  
Заведующая Еженедельно  Карта контроля 

 

10 

Норма выхода блюд  Ст. медсестра                                                                     Ежедневно  Контрольное взвешива-
ние блюд Бракеражная ко-

миссия 

2 раза в  
месяц 

Акт при нарушении 

Заведующая  Еженедельно  Карта контроля 

 

11 

Санитарно-

эпидемиологическое  
состояние пищеблока,  скла-
дов 

Ст. медсестра Ежедневно 

 

Журнал «Санитар-
ное состояние» 

Наблюдение  

Заведующая 1 раз в  
квартал 

Акт Наблюдение, анализ    
документации  

Санитарная ко-
миссия 

1 раз в месяц Оперкарта  

12 Контроль за отбором и  
хранением суточных проб 

Заведующая  Ежемесячно  Карта контроля Наблюдение  
Ст. медсестра                                                                        Ежедневно - 

13 Соблюдение правил личной 
гигиены сотрудниками 

Ст. медсестра Ежедневно  Санитарные книжки  Анализ  
документации  

Заведующая  Ежедневно  Журнал здоровья 

 

14 

 

Соблюдение режима  
питания  

Ст. медсестра                                                                        Ежедневно - Оперативный  
контроль  Заведующая 1 раз в мес. Акт при  

нарушении 

 

Комиссия по пи-
танию  

1 раз в неделю 

15 Организация  
питьевого режима 

Ст. медсестра 

                                       

Ежедневно - Оперативный  
контроль  

16 Выполнение норматива за-
трат на питание 

Заведующая  
Кладовщик 

Специалист  

Постоянно Меню-требование 

Накопительная ве-
домость 

Анализ суммы, стоимо-
сти  питания на 1 ребенка 
в среднем за день. Учет 
детодней. 

17 Выполнение нормативно-

правовой базы по организа-
ции  
питания 

Заведующая 

Ст. медсестра 

 

 

Постоянно Законодательные 

документы,  
правила,  
требования 

Изучение, выработка 
управленческих решений 

Разработка внутрисадо-
вой документации, при-
казы, памятки и т.д. 

18 Анализ документации 

 кладовщика, пищеблока, 
ст.медсестры  

Заведующая 

 

Еженедельно  Отчетно-учетная 
документация 

Карта контроля 

Анализ 

19 Исполнение  предписаний, 
замечаний,  
нарушений 

Заведующая 

Ст. медсестра 

Завхоз 

Кладовщик  

Регулярно  

Отчет, справки, ак-
ты  и т.д. 

 

 Исполнение предписа-
ний 

20 Витаминизация блюд Ст. медсестра Ежедневно Журнал  
«Витаминизации 
блюд» 

  

Закладка и запись в  
журнале 

Заведующая 1 раз в месяц  Анализ  
документации  

21 Заявка на продукты  
питания 

Ст. медсестра  
Кладовщик  

Ежедневно      -  Анализ   



22 
Маркировка инвентаря в груп-
пах, пищеблоке 

Заведующая  
Ст.медсестра 

Еженедельно  Карта контроля Визуальный осмотр 

23 
Наличие остатков пищи в 
группах, на пищеблоке 

Заведующая  
Ст.медсестра 

1 раз в неделю 

Ежедневно  
Карта контроля  
Акт при нарушении 

Визуальный осмотр 

24 Организация питания в вос-
питательно-образовательном 
процессе 

 

Заведующая 1 раз в неделю Карта контроля 

 

Оперкарта  

Наблюдение, анализ  
результатов 

 


